乐山职业技术学院公务用车申报单  

	申请部门
	
	用车时间
	

	用车事由
	
	 行车路线
	

	申请部门负责人意见
	

	分管院领导意见
	

	党（院）办负责人意见
	

	主要院领导审批
	

	党（院）办综合科安排
	车辆
	

	
	驾驶员
	

	用车人确认
	

	备注
	1．公务用车申报单要在用车前一天将“公务用车申请单”通过（OA）系统提交。2．驾驶员凭单出车。3．本表单由办公室作为原始单据妥善保存。 


制表部门：党（院）办    制表时间：2020年4月

公务用车申报单OA系统办理流程：

用车申请部门经办人提交申报单→申请部门经办人推送至所在部门负责人审核→用车申请部门经办人→推送到分管院领导审核→用车申请部门经办人→推送党（院）办（任自力 丁茂生 周春梅）→推送党（院）办负责人审核→推送到党（院）办（任自力 丁茂生 周春梅）→推送到主要院领导审批→推送到党（院）办（任自力 丁茂生 周春梅）→推送到驾驶员、用车人并归档

