
会 议 申 请 单

	申请部门
	
	填表人
	
	填表日期
	

	会议内容
	会议名称
	会议地点
	会议时间
	会议时长

	
	
	
	
	

	
	主持人
	参会人员

	
	
	

	部门负责人意见
	

	分管领导意见
	

	党政主要领导意见
	


注：各部门在征求分管领导意见后，于每周四下午五点前将下周会议及活动报办公室统一安排，原则上不临时安排会议和活动。

