乐山职业技术学院办公设备报修单
	申请部门
	党（院）
	申请人
	　丁茂生

	设备故障情况及

报修项目
	　　学河副院长232办公室佳能MX928复印机更换喷头810.00元，购买漫步者W828NB耳机499.00元，共计1309.00元。

	申请部门负责人

意见
	

	党（院）办综合科

办理意见
	

	党（院）办主任意见
	

	申请部门维修情况和结果确认
	

	党（院）办综合科

确认
	

	备注：本报修单仅限用于预算500以上的办公设备维修项目审批。


制表部门：党（院）办    制表时间：2020年5月
办公设备维修申请表OA办理流程：

1）设备维修项目预算500元以下：
申请人填写提交办公设备报修单→推送申请部门负责人审核→推送到综合科办理 （任自力 丁茂生 周春梅）→推送到申请人维修情况结果确认→推送到综合科 （任自力 丁茂生 周春梅）确认并归档

2）设备维修项目预算500元以上：
申请人填写提交办公设备报修单→推送申请部门负责人审核→推送到综合科（任自力 丁茂生 周春梅）→党（院）办主任审核→推送到综合科（任自力 丁茂生 周春梅）→推送到申请人维修情况结果确认→推送到综合科 （任自力 丁茂生 周春梅）确认并归档

