
        附   乐山职业技术学院省级示范建设验收迎检工作---第三阶段工作安排 
	序号
	项目
	分管     院领导
	负责部门
	项目包含主要内容
	完成时间
	地点

	1
	总指挥
	蹇路
	
	全院示范验收检查工作总指挥
	全程
	

	2
	迎检工作会
	刘忠
	示范
建设办
	院领导、全院处室部门负责人；各系部书记与主任，示范建设项目负责人及专业主任、管理干事；示范建设办、质检办全体人员。
	4日
下午2：30
	三楼会议室

	3
	送相关资料
	
	
	5-6日分别向验收专家送材料
	
	

	4
	支撑资料
准备
	
	示范
建设办
	1.元月5日，收集各项目已准备就绪、负责人签字确认的支撑材料盒（上午建设项目，下午条目）；

2.目录汇编、整体编号；
	10日之前 
	五楼基建办

	
	
	
	项目工作组负责人
	3.重点抽查、整改完善
	
	

	5
	院长汇报
	蹇路
	教务处

信息中心 示范建设办
	院长汇报讲稿及PPT汇报; 
	13日之前 
	三楼会议室

	
	专业汇报
	刘忠
	
	1.重点建设专业负责人汇报讲稿与PPT汇报;

2.充分准备应对专家提问；

3.11日2：30模拟汇报
	
	

	6
	专家实地
考察点准备
	雷永
	教务处

后勤处
保卫处
	1. 拟考察线路：（1）新校园—水口工业园区实训中心-学院主会场；（2）新校园——高新区国检中心--学院主会场；（3）其它点
2. 完善考察点工作方案；专家考察车辆、随车领导及相关人员安排；考察沿途道路通畅相关工作预案及相关工作协调。

3.按教务处要求作好讲解员，讲解词、考察点实训场所制度、标识、标牌及环境整治等相关准备工作。

4.12日上午模拟考察，时间8:30-10:00分钟
	13日之前
	

	7
	示范建设
展板
	陈芝海
	宣传部
后勤处

示范
建设办
	1.展板数量：共16个（示范办1、教务处5、发规处1、人事处2、学工部2、科研处2、继教处1、国际处1、附属医院1）

2.展板内容：示范建设期建设成果与增量、示范引领、特色亮点，具体实施由项目负责人或牵头部门负责。

3.工作推进：元月5日以PPT形式排版，并向宣传部提供素材与文字； 12之前宣传部准备就绪；13日上午展板到位，下午组装展板，14日展出。

4.工作牵头推进：示范办统筹与提出要求，后勤处准备展板到现场，宣传部编制与现场展板布置，保卫处协调车辆停放。
	1.13日之前
	

	8
	会场准备
	雷永
	后勤处
	会场准备、音响设备、供电保障
	1.14 
	三楼会议室

	
	
	刘忠
	信息中心
	投影设备、电脑等
	
	

	
	
	陈芝海
	宣传部
	会标、新闻宣传、摄像等 
	
	

	9
	专家访谈

工作室准备
	陈芝海
	办公室
	访谈室5个、专家组集中研讨的会议室及一台打印机
	1.14
	

	10
	接待等
工作
	
	
	1.落实并邀请参与现场验收活动的举办方领导等；

2.举办方领导致辞稿（5分钟） 
	1.13之前
	

	
	
	
	
	3.专家接送、食（15日中午工作餐）、宿、专家联络员等；
4.会务、考察车辆等安排；
	1.14始至专家离校
	

	11
	现场会

资料准备
	刘忠
	示范
建设办
	专家工作手册与会议议程、学院总结报告、建设进展表、各建设项目的分报告、全院支撑材料目录汇总等制作；
	1.13之前
	

	
	
	
	
	
	
	

	12
	验收现场
汇报会
	蹇路
	院办

示范办
	1.拟参加人员：举办方领导，学院班子成员，各建设项目负责人、示范重点建设专业专业主任；各处室部门负责人、系部书记、主任；示范建设办全体人员；（见正式通知）
2.院办负责会务、记录、汇总
3.示范办负责会场资料准备、建设成果视频滚动播放、验收当日各考察工作组协调联络
	
	

	
	验收检查

意见反馈会
	专家组组长
	
	
	 1.15
	三楼会议室

	13
	专家分组分项检查
	资金执行核查组
	唐刘红
	计财处  肖旭
	1.计财处、后勤处负责人及相关人员
2.资金执行情况相关资料准备 
	15日验收全程
	计财处

	
	
	评价指标条目资料组
	刘忠
	教务处
苟安经
	1.人员：承担评议指标条目的相关处室负责人，

2.相关支撑资料

3.熟悉评议指标体系、学院总结报告与进展表相关数据、上级相关职教改革与发展文件。
	
	六楼会议室

	
	
	重点建设专业组
	
	教务处
鲍学东
	1.人员：项目负责人、专业主任、管理干事
2.准备专业建设资料

3.熟悉建设任务书、建设项目总结报告及支撑材料、学院总结报告与进展表相关数据、上级相关职教改革与发展文件。
	
	

	
	
	综合建设项目组
	
	发展

规划处
徐筱跃
	1.人员：项目负责人、管理干事
2.准备项目建设资料
3.熟悉建设任务书、建设项目总结报告及支撑材料、学院总结报告与进展表相关数据。
	
	

	
	
	专家组
访谈
	陈芝海
	组织部

李萍
	1. 拟参加人员：院领导、处室部门与系部负责人、建设
项目组成员等         

2. 熟悉上级有关职业教育改革与发展指导性文件、学院
建设任务书与总结报告、项目建设进展表相关数据。
	
	专家访谈室

	
	
	教师
座谈
	刘忠
	人事处
	1.10位一线教师；熟悉上级有关职业教育改革与发展指导性文件、学院示范建设总结报告等
2.访谈教师培训
	
	人事处

	
	
	学生
座谈
	陈元进
	学工部
	1.座谈学生培训；2.组织填写调查表 
	
	学工部

	14
	学习、宣传、
思想工作
	陈芝海
	宣传部
工会
	专家到校前后等的宣传工作,教职工思想政治工作等
	2015.11．17-

2016.1.15日
	

	15
	安全保卫
	陈元进
	保卫处
	专家安全，校园稳定、防范突发恶性事件
	
	

	16
	校园环境
及后勤保障
	雷永
	后勤处
	校园美化（特别是考察点、本校区）、清洁卫生、环境布置、供电保障
	
	


