乐山职业技术学院请假审批表

	请假人姓名
	
	部门
	
	联系方式
	

	请假原因

（请病假附医院病情证明，请产假附学院计划生育领导小组通知和生育服务证）
	

	附件
	

	起止时间
	       年   月   日至       年   月   日，天数：

	所在部门意见

（1天内）
	

	组织部或人事部门意见

（2-3天内）
	

	分管领导意见

（4-7天内）
	

	主要领导意见

（8天及以上）
	

	备注：1.请假审批程序：教职工请假需根据不同的天数，按以上程序顺序审批；

2.工伤恢复期请假，也按以上程序办理请假手续。


