乐 山 职 业 技 术 学 院

毕业设计（论文、报告等）过程管理材料

（20     届）
系 （部）                             
专    业                              

年    月    日

毕业设计（论文、报告等）过程管理材料清单

1表A-1乐山职业技术学院毕业设计（论文、报告等）等）课题开题报告
2.表A-2乐山职业技术学院毕业设计（论文、报告等）指导教师指导记录表
3.表A-3乐山职业技术学院毕业设计（论文、报告等）成绩评定表（指导教师）
4.表A-4乐山职业技术学院毕业设计（论文、报告等）成绩评定表（评阅教师）
5.表A-5乐山职业技术学院毕业设计（论文、报告等）成绩评定表（答辩小组）
6.表A-6乐山职业技术学院毕业设计（论文等）答辩记录
表A-1乐山职业技术学院毕业设计（论文、报告等）开题报告

	课题名称
	

	系
	
	专业/班级
	

	学生姓名
	
	学   号
	

	实习单位
	
	实习岗位
	

	同组同学
	
	课题来源
	

	指导教师
	
	指导教师

职称
	

	开题报告：

（主要包括课题背景和意义，课题的主要内容，已具备条件，课题任务实施的思路与方案，预期目标等，可增页。）


	

	进度安排

（主要说明时间段及主要完成的内容，如：
1．200  年  月  日—  月 日：查阅文献资料，完成开题报告。
2．200  年  月  日—  月 日：……）
3.---------

	主要参考资料

（如：1． 何递青.传感器与传感技术[M].科学出版社,2004,8:66~69.
2． 彭旺初,孔祥辉.某荧光灯制造厂汞中毒的调查[J].中国职业医学,2000,8:61~62.
3．http://www.sohu.com
4．……）

	实习岗位与要求：

（毕业实习岗位、时间和技能训练及总体要求）

	指导教师审定意见：
指导教师签字         
年   月   日
	专业主任签名             

年   月  日


（注：课题来源填:企业生产（管理）任务、产品开发、创新设计、科研课题、社会问题等。）

表A-2乐山职业技术学院毕业设计（论文、报告等）

指导教师指导和检查记录表
	课题名称
	

	系
	
	专业/班级
	

	学生姓名
	
	学   号
	

	实习岗位
	
	实习单位
	

	同组同学
	
	课题来源
	

	指导教师
	
	指导教师

职称
	

	第 1 次指导和检查记录

（记录次数不少于3次，可自行加页；主要记录每次指导的主要内容，进度执行情况等；记录已完成情况的质量，存在的主要问题及解决办法等内容，实际文本中应删除本段斜体字）
指导教师签名：                                      年   月   日

	第 2 次指导和检查记录

指导教师签名：                                      年   月   日

	第 3 次指导和检查记录

指导教师签名：                                      年   月   日


表A-3乐山职业技术学院毕业设计（论文、报告等）

成绩评定表（指导教师）
	题    目
	

	学生姓名
	
	专    业
	

	班   级
	
	学    号
	

	指导教师评语： 



	项     目
	分   值
	实际得分

	成果质量
	科学性与创新性
	20
	

	
	规范性
	10
	

	
	实用性
	20
	

	工 作 量
	工作量
	20
	

	学习态度
	钻研与勤奋
	10
	

	
	与指导教师的配合
	20
	

	合     计
	100
	

	是否同意答辩
	
	指导教师签字
	


表A-4乐山职业技术学院毕业设计（论文、报告等）

成绩评定表（评阅教师）
	题   目
	

	学生姓名
	
	专   业
	

	班   级
	
	学   号
	

	评阅教师评语： 



	项     目
	分   值
	实际得分

	课题与任务
	岗位贴近度
	10
	

	
	专业贴近度
	10
	

	
	训练实效性
	10
	

	成果质量
	科学性与创新性
	20
	

	
	规范性
	20
	

	
	实用性
	20
	

	工 作 量
	工作量
	10
	

	合     计
	100
	

	是否同意答辩
	
	评阅教师签字
	


表A-5乐山职业技术学院毕业设计（论文、报告等）

成绩评定表（答辩小组）
	题    目
	

	学生姓名
	
	专   业
	

	班   级
	
	学   号
	

	答辩小组评语： 



	项     目
	分   值
	实际得分

	课题与任务
	岗位贴近度
	10
	

	
	专业贴近度
	10
	

	
	训练实效性
	10
	

	成果质量
	科学性与创新性
	10
	

	
	规范性
	10
	

	
	实用性
	10
	

	工作量
	工作量
	10
	

	答辩效果
	答辩陈述
	15
	

	
	回答问题
	15
	

	合     计
	100
	

	主答辩签字
	

	评价主体
	成绩
	权重
	总评成绩

	指导教师
	
	30%
	

	评阅教师
	
	20%
	评定等级

	答辩小组
	
	50%
	

	答辩组组长签字
	


表A-6乐山职业技术学院毕业设计（论文、报告等）

答辩记录表
	学生姓名
	
	系
	
	专   业
	

	班   级
	
	学   号
	
	指导教师
	

	课题名称
	

	答辩小组成员
	姓  名
	职称
	工作单位

	
	(组长)
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	答辩中提出的主要问题及回答的简要情况：
（不少于3个问题，二次答辩记录也使用本表）



（注:本页不足,可另附页.）
乐 山 职 业 技 术 学 院

毕业设计（论文、报告等）组织管理材料

（20     届）
系                                    

专    业                              

年    月    日

材料清单

1．乐山职业技术学院学院××专业毕业设计（论文、报告等）工作计划

2．有关文件和通知
3．表B-1 乐山职业技术学院毕业设计（论文、报告等）系提供课题汇总表

4．表B-2乐山职业技术学院毕业设计（论文、报告等）学生选题及成绩汇总表
5、表B-3 乐山职业技术学院毕业设计（论文、报告等）指导教师安排表

6．表B-4乐山职业技术学院毕业设计（论文、报告等）初期检查表
7．表B-5乐山职业技术学院毕业设计（论文、报告等）后期检查表
8．表B-6乐山职业技术学院优秀毕业设计（论文、报告等）推荐表
9．表B-7乐山职业技术学院毕业设计（论文、报告等）工作总结报告
10．有关会议记录
乐山职业技术学院

XX系××专业毕业设计（论文、报告等）工作计划

（有关通知和文件
复印件，包括学院、系有关毕业教学环节的通知、文件、安排等，如检查通知、答辩组文件、答辩安排等）
表B-1乐山职业技术学院毕业设计（论文、报告等）系提供选题汇总表

            系             专业          届                                           （第   页/共   页）
	序号
	课题名称
	课题来源
	成果形式
	指导教师
	职称/职务
	工作单位

（部门）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


制表人：                       专业负责人签名：                                      填表日期：    年   月   日（最后一页加本行）
表B-2乐山职业技术学院毕业设计（论文、报告等）学生选题及终结成绩汇总表

            系             专业          届                                           （第   页/共   页）
	序号
	学号
	学生姓名
	实习岗位
	课题名称
	课题来源
	成果形式
	终结成绩
	指导教师
	职称/  职务
	工作单位

（部门）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


制表人：                       专业负责人签名：
表B-3乐山职业技术学院毕业设计（论文、报告等）指导教师安排表
            系             专业          届                                          时间：      年    月    日

	专业班级
	学号
	学生姓名
	指导教师
	 学生课题
	 学生电子邮箱、QQ邮箱
	学生联系电话

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	　
	
	　

	
	
	
	
	　
	
	　

	
	
	
	
	　
	
	　

	
	
	
	
	　
	
	　

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	　
	
	　

	
	
	
	
	　
	
	　

	
	
	
	
	　
	
	　

	
	
	
	
	　
	
	　

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	　
	
	　


制表人：                       专业负责人签名：

表B-4乐山职业技术学院毕业设计（论文、报告等）初期检查表
	系
	
	专  业
	

	课题的岗位贴近度、专业贴近度、训练实效性，任务书是否规范下达，开题报告完成情况，指导教师配备、教学进度和实习安排是否合理等方面综述：

	存在的主要问题及整改措施：

	专业负责人签 字
	                                             年  月  日

	系教学

副主任审核
	      年  月  日


（注：本表供专业组作初期检查总结用，专业组组织人员开展初期检查，核实后由专业负责人总结填写。）
表B-5乐山职业技术学院毕业设计（论文、报告等）后期检查表                                            
	系
	
	专  业
	

	任务完成情况和成果质量、成果的整理与收集、答辩资格的审核和工作准备等方面综述：

	存在的主要问题及整改措施：

	专业负责人签字
	                                             年  月  日

	系教学

副主任审核
	      年  月  日


（注：本表供专业组作后期检查总结用，专业组组织人员开展后期检查，核实后由专业负责人总结填写。）
  表B-6乐山职业技术学院优秀毕业设计（论文、报告等）推荐表
	课题名称
	
	成绩
	

	系
	
	专业/班级
	

	学生姓名
	
	学    号
	
	指导教师
	

	选题质量
	课题研究的意义，与专业、岗位的贴近度，与生产、管理等实际结合程度，综合训练基本要求等：

	成果质量
	综合运用知识、应用文献资料及设计、策划、制作等能力：

	
	文字撰写水平，或方案、图纸、实物等成果质量：

	
	规范化程度（栏目齐全合理）：

	工 作 量
	学生工作量、是否能按期完成、学生学习态度等：



	专业负责人
审批
	                                       签字：

                                          年    月   日

	教学副主任
审批
	                                        签字：

                                           年   月   日


注：此表由答辩小组指定成员填写。

 表B-7乐山职业技术学院

       届      专业毕业设计（论文、报告等）工作总结报告
	毕业生人数
	成果形式
	成绩统计

	
	论文
	应用方案
	设计作品
	实物制作
	调研报告
	实习报告
	其它
	优秀
	良好
	中等
	及格
	不及

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	主要成绩
	（本次毕业教学环节取得的成绩总结，有哪些典型经验，实际文本中应删除本段斜体字，下同）


	问题与对策
	（本次毕业教学环节中有存在什么问题、对今后工作的建议）
                                         专业负责人签字：

                                                      年   月   日


（注：可加页，答辩结束一周内交教务处存档）
有关毕业教学环节工作会议记录
（有关毕业教学环节工作会议的会议记录复印件，如相关的教研活动等）
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