
乐山职业技术学院调课、停课申请单

	申请人（或部门）
	
	联系电话
	

	上课班级
	原上课时间
	申请补课时间

	
	月
	日
	星期
	节次
	课程
	上课地点
	月
	日
	星期
	节次
	课程
	上课地点

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	调课、停课原因：


	审批意见：

                                                                 年   月   日


备注：

1.调课、停课必须在上课前三天提出申请（突发疾病者除外）；

2. 调课、停课手续统一由系（部）教务办公室办理，教师凭调课、停课通知单执行；

3. 公共课教师和跨系部兼课的教师申请调课，应向教师所在系部提出，获批准后交任课班级所在系部备案。行政兼课教师申请调课，经教师所在处室负责人审核，教师本人归口教研室所在系部审批。未归口到特定教研室的人员，经教师所在处室负责人审核后，由任课班级所在系部审批，获批准后交任课班级所在系部备案。
调课、停课通知存根

            班原定第     周星期     （    月   日）第     节           课（上课地点         ）改上         课（或与第   周星期   （  月   日）第    节             课对调），上课地点         。 

系教务办

   年   月   日

调课、停课通知及回执单 

            班原定第     周星期     （    月   日）第     节
              课（上课地点         ）改上         课（或与第   周星期   （  月   日）第    节             课对调），该课程于第    周星期     （  月  日）第     节补课，上课地点          ，任课教师             。
学习委员签字：         。

系教务办

   年   月   日

注：请学习委员将回执单填写完整后返回系（部）教务办公室。由系（部）教务办附在调课、停课申请单和存根之后

